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Ausschreibung 31 / 2025   
 

 

„Tun, was getan werden muss!“ Unter dieser Prämisse betreibt die Heinz Sielmann Stiftung 

bereits seit 30 Jahren aktiven Naturschutz in Deutschland. Wir engagieren uns für die Sicherung 

unzerschnittener Naturlandschaften und weitläufiger Biotopverbünde, mit bundesweiten 

Projekten und nachhaltiger Landnutzung für den langfristigen Erhalt der biologischen Vielfalt 

in unserem Land.   

Die Heinz Sielmann Stiftung hat große zusammenhängende Flächen von hohem 
naturschutzfachlichem Wert in Eigentum und Betreuung, so auch Sielmanns 
Naturlandschaft Döberitzer Heide. Das im März 2024 eröffnete Naturerlebniszentrum 
Döberitzer Heide mit Ausstellung stellt für Besucherinnen und Besucher das Tor zur 
Landschaft dar. 

Wir suchen am Standort Elstal bei Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Mitarbeitenden (m/w/d) für Besucher- und 

Veranstaltungsmanagement in Teilzeit/ Minijob 

 

im Umfang von 2 Arbeitstagen mit mindestens 16 Wochenstunden als Unterstützung 
bei der Betreuung der Ausstellung und unserer Veranstaltungen im 
Naturerlebniszentrum während der Öffnungszeiten (Di – So). Diese Stelle ist auch 
geeignet für flexible Ruheständler und Seniorinnen/Senioren, die bereit sind, ihre 
praktischen Fertigkeiten einzubringen. 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Allgemeiner Gäste- und Besucherservice sowie Bearbeitung von Anfragen 
• Sicherstellung des laufenden Ausstellungsbetriebes inkl. der entsprechenden 

Technik 
• Unterstützung bei der Organisation und Vorbereitung von Veranstaltungen 

 

Ihr Profil 

• Hohe Kunden- und Serviceorientierung im Umgang mit Kunden und Besuchern 
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (einschließlich Arbeit an Wochenenden und 

Feiertagen) 
• Identifikation mit der Arbeit der Heinz Sielmann Stiftung 
• Hohe persönliche Affinität zu Natur-, Artenschutz- und Umweltschutzthemen 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, Erfahrung mit Buchungs- und 

Kassensystemen von Vorteil 
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Wir bieten 

• Eine unbefristete Teilzeit-/ Minjobbeschäftigung inkl. einer angemessenen 
Vergütung mit flexiblen Arbeitszeiten 

 Umfangreiche freiwillige soziale Leistungen, z.B. Zuschuss zur betrieblichen 
Altersvorsorge, Jobfahrrad oder vermögenswirksame Leistungen 

 Mitarbeit in einer großen und sehr vielseitig aufgestellten, bundesweit tätigen 
Naturschutzstiftung 

 Ein breites und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet 
 Arbeit in einem engagierten Team an einem landschaftlich einmaligen Arbeitsplatz 
 Ein dynamisches und wertschätzendes Arbeitsumfeld mit Raum für Eigeninitiative 

und Verantwortung 
 Kurze und schnelle Entscheidungswege  

 

Der Dienstort ist das Naturerlebniszentrum Döberitzer Heide in 14641 Wustermark/ 

OT Elstal. 
 

Diese Stellenausschreibung ist gültig, solange Sie auf der Website der Heinz 

Sielmann Stiftung veröffentlicht ist. 

 

Wir freuen uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Aussagen zu 
möglichem Eintrittstermin, gewünschtem Stundenumfang und Verfügbarkeit, die Sie bitte 
per E-Mail mit Betreff „Teilzeit Besucherbetreuung in Elstal“ an 
personalabteilung@sielmann-stiftung.de (nur eine pdf-Datei, max. 10 MB) oder per Post 
an die Stiftungszentrale, Gut Herbigshagen, 37115 Duderstadt richten.  

 
Für inhaltliche Rückfragen steht Ihnen unsere Teamleitung Frau Kristin Hinsberger per E-
Mail unter kristin.hinsberger@sielmann-stiftung.de oder telefonisch unter 05527/ 914 411 
gern zur Verfügung.  

 

Weitere Informationen zur Heinz Sielmann Stiftung finden Sie auf www.sielmann-
stiftung.de.  


